... YAZI KALIR

“Diinyamn biitiin dillerini bilsen de

oldugundan baska bir sey sdyleyemezsin.” Emerson

Bu seminerler dizisi
Iletisim Danismanlig: Sirketleri Dernegi (IDA) icin 6zel olarak

Semih Giimiis ve Dr. Kaan Ozkan tarafindan tasarlanmustur.
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o ONSOZ

Guintimtizde iletisim araglarmin cesitliligi (akill telefonlar, facebook, tweeter, sms, what's up
vb.) artarken, is yasaminda yer alan calisanlarin kendilerini “dogru ifade etmeleri”"nin ve

karsisindakileri “dogru anlamalar1”nin zorlugu da artiyor.

Ne var ki, cogunlugunu Y jenerasyonunun olusturdugu bu ¢alisanlar, sz konusu gesitlilik
karsisinda, meslekleri olan “Iletisim Danismanligi”nin gerekliliklerini yerine getirmede de
zaman zaman yetersizlige diistiyorlar. Yazili ve sozlii iletisim kurallarina uyarak, temsil
ettikleri markalar1 ve/veya kurumlar1 (firmalarmi ve misterilerini) iletisimin giictinii

kullanarak “dogru ifade etmek”te zorlaniyorlar.

Oysa gerek yazili gerekse sozlu iletisim temel olarak dogru “anlama”ya ve kendini “dogru
ifade etme”ye dayanir. Bir metni, bir yazili mesaji anlamak ve ayni1 yolla kendini dogru ifade

etmek daha incelikli bir kavrayis1 ve derinlikli bir farkindalig1 gerektirir.

Bu ihtiyag {izerine, iletisim danismanlig1 alaninda farkli pozisyonlardaki calisanlara yonelik

"

hazirlanan “... Yazi1 Kalir” baslikli seminerler dizisi yazili ve sozlii iletisimin temelini
olusturan dogru “anlama” ve kendini “dogru ifade etme” becerisini gelistirmek amaciyla

tasarlanmustir.

Bu amag¢ dogrultusunda da oncelikle, s6zlt ve yazili iletisimin imkan ve farkliliklar ele
alinacaktir. Boylelikle hem iletisimin bir biitiin oldugunun gozden kagirilmamas: gerekliligi
vurgulanmis olacak hem de farkhh iletisim bicimlerinin kendine o6zgti nitelikleri

belirlenebilecektir.

Bunun hemen ardindan gelecek olan seminerin konusunu ise birbirinden farkl yazili metin
turlerinin 6zelliklerini belirlemek olusturacaktir. E-postadan edebi bir metne kadar pek ¢ok
metin Ornegi, bicimsel Ozelliklerden icerige kadar farkli acilardan coztimlemeye tabi

tutulacaktr.

[k iki seminerde yazili ve sozlii iletisim temel unsurlarma deginilmesi ve bilgilerin

tazelenmesinin ardindan, katilimcilarin yazma becerilerinin gelistirilmesi ve kendilerini
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yazmin kullanildig1 farkli mecralarda dogru ifade edebilmeleri amaglanmaktadir. Ayrica,
bununla sirli kalinmayip sektorel olarak kullanilan yazili materyallerin gelistirilmesi,

dogru ve acik bir dille kurgulanmasi 6gretilecek, bu yonde uygulamalara yer verilecektir.

[letisimin bir biitiin oldugu aciktir. [letisimin ister sozlii ve yazili boyutundan bahsedilsin
isterse kisisel ve kamusal/mesleki boyutundan, gozden kagirilmamas: gereken sey, bunlarin

kaginilmaz olarak ig ice gegen stirecler oldugudur.

Bu biittinsellik anlayisindan hareketle iletisim danismanligi alaninda calisanlara yonelik
olarak hazirlanmis bulunan “... Yazi Kalir” bashkli seminerler dizisi toplam 6 haftalik bir
stureyi kapsayacaktir. Her cumartesi 3’er saatlik calismalar olarak gerceklestirilecek
seminerler 20 kisilik bir ¢alisma grubuyla yapilacaktir. Calismalarin ytirittictileri ise Dr.
Kaan Ozkan ve Semih Giimiis'tiir. “Dilin Tutulmasin”, “S6z Ucar Yazi Kalir” ve “Elin Kalem
Tutuyor mu? - 2” baghkl seminerler Dr. Kaan Ozkan tarafindan verilecekken “Okumay1
Sokmek” ve “Elin Kalem Tutuyor mu? - 1” bashikli seminerler Semih Giimiis tarafindan

verilecektir. Son oturum olan “Aynadaki Yiiziintiz” calismast ise her iki egitmenin

katilimiyla gerceklestirilecektir.

Bununla birlikte, her seminer, katilimcilarin interaktif olarak konuya dahil olacaklar:
uygulamalarla desteklenecegi gibi, her seminerden sonra islenen konuya iliskin bir 6dev
verilecektir. Burada katilimcilarin 6grenme stirecini pekistirmeleri ve konuya iliskin edinilen

bilgiyi icsellestirmeleri amaglanmaktadir.

“Aynadaki Ytiziintiz” geri bildirim oturumunda ise katiimcilarin, gerek gosterdikleri
gelisim seyri konusunda gerekse gelistirmeleri gereken yonler konusunda bilgilendirilmeleri
amaclanmaktadir. Bu bilgilendirmede katilimcilarin, 5 haftalik seminerler dizisi esnasinda
gosterdikleri performanslar esas almacaktir. Ayrica, bu bilgilendirme, her iki egitmenin
katilimiyla ve katilimcilarla bire bir gerceklestirilecektir. Katilimcilara bire bir verilen bu geri
bildirimin ardindan, calistiklar: firmalarin yoneticileri de bir degerlendirme raporuyla
bilgilendirilecektir. Rapora ilaveten, gerek duyuldugu takdirde firma yoneticileriyle ytiiz

yiize bir gortismeyle de stire¢ hakkinda kendilerine bilgi verilecektir.
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¢ DILIN TUTULMASIN!
Motivasyon, farkindalik ve ifade

AMA : Katilimcilarin 6ncelikle, bu seminerin ardindan diisiinme ile dil arasindaki
bagmn onemini kavramalar1 amaglanmaktadir. Buna bagh olarak iletisimin
yapisi ve bigimleri konusundaki bilgileri ayrintilandirihip tazelenecektir. Bire
bir ve topluluk 6ntindeki iletisim becerileri giinliik hayata dair pratik érnekler

1s181inda gelistirilecektir.
SURE : 3 saat

ICERIK  : “Dilimin stmirlar diinyamin sinirlar demektir.” Ludwig Wittgenstein

¢ Diistincenin gelisimi ve dilsel yansimasi

¢ Diistince ifadesini nasil bulur: Iletisim ve bicimleri

¢ Bilgi ve enformasyon (knowledge & information) farki, kisisel birikim
edinme

§ Kisisel birikimin diyaloga yansimasi: small talk? Konusma akgesi?

g Toplulukla iletisimin ptif noktalari, nelere dikkat etmeliyiz?

g Toplulukla iletisim kurulurken, hazirlik, stire¢ (anlattm boyunca), bitirirken
mesaj1 dogru verme

$ Giinden elimizde kalanlar!

YONTEM : Her konu anlatimindan sonra katilimcilarin konuyla ilgili uygulama yapmasi

saglanir. Seminer boyunca interaktif bir bilgi paylasimi hedeflenmektedir.

TAKIP : Her katiimcidan gerek bire bir gerekse herhangi bir toplulukla olan
iliskilerini pozitif ve negatif acilardan ¢rneklendirmeleri / degerlendirmeleri,

bir sonraki derse yazili olarak getirmeleri istenir.
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¢ SOZ UCAR YAZI KALIR

Yazisma Kurallar

AMA : Katilmcilarin, bu seminerin ardindan profesyonel islerinin cogunlugunu
olusturan yazih iletisim kurallarini 6grenmis olmalar1 amaglanmaktadir. En
cok kullanilan yazili iletisim materyal ornekleriyle bilgileri tazelenecek, sik

rastlanan ve yapilan yazim yanlislariin diizeltilmesi saglanacaktir.
SURE : 3 saat

ICERIK  : “Hedefi Olmayan bir gemiye hicbir riizgdr yardim edemez.” Montaigne
 Yazili iletisimin temelleri
¢ Yazida sesli iletisimin vurgu olanaklarini kaybetmemiz
¢ Yazil ifadelerdeki varyant coklugu: Bir sey kac¢ bicimde ifade
edilebilir?
¢ Temel yazisma yontemleri, kurallar, dikkat edilecek noktalar
f toplanti notu
bilgilendirme notu

resmi yazismalar

dilekge

T T D

§ e-posta -i¢ ve dis yazisma olarak-
f Kime hitap edildigine/muhataba yonelik farkindalik
% Yazismalarda zamanlamanin 6nemi

§ e- postalara aldim/geldi geri dontisleri

f taahhiitlerin yerine getirilmesi

§ uzun sureli projelerde muhatab: gelismelerden haberdar etme

§ Yazismalarda dikkat edilecek temel yazim kurallar:
¢ noktalama igaretleri
¢ de/da ekleri
$ -ki'ler
¢ ayrt yazilan sozciikler, bitisik yazilan sozciikler, ikilemeler,

pekistirmeler
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¢ anlatim bozukluklari
¢ glin ve ay bildiren tarihler

$ metin icinde say1 yazim

YONTEM : Her konu anlatimindan sonra katilimcilarin konuyla ilgili uygulama yapmasi

TAKIP

saglanir. Bu seminerde katiimcilara dogrularin ve yanlislarin bulundugu
metin ornekleri dagitilir ve katiimcilardan yanlislar1 diizeltmeleri istenir.

Seminer boyunca interaktif bir bilgi paylasimi hedeflenmektedir.

: Her katilimci seminer tarihinden 6nce yazmis oldugu bir yazismay1 basarak,

bir sonraki seminere getirir. Dogru-yanlis tespiti yapmis olmasi istenir.
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¢ OKUMAYI SOKMEK

Metin Okuma-Anlama

AMA : Bu seminer araciigiyla katilimcilarin, farkli amaclar dogrultusunda
hazirlanmis metinlerin 6zelliklerini kavramalari ve birbirlerine gore olan
farkliiklarim1  ayirt edecek yeterlilige gelmeleri hedeflenmektedir. Bu
baglamda metinlerin yapisal 6zelliklerinin yam sira ana argiimanlarinin

saptanmasina yonelik ¢éztimlemeci calismalar yapilacaktir.
SURE : 3 saat

ICERIK  : “Yasamak icin okuyun.” Gustave Flaubert
¢ Okuma ugrasi nedir?
¢ Edebi olan ve olmayan metinler ayrimi
¢ Edebi olmayan metinlerde ortak yanlar ve farkliliklar
¢ Bir metinde ana fikrin saptanmasi
% Ana fikrin anlatimla desteklenmesi
% Metinlerde karsilasilan anlatim bicimleri

f Inceleme, ¢oziimleme ve yorum

YONTEM : Oncelikle, okumaya konu olan her bir metnin yazilma amaci ve islevi
tsttinde durulacaktir. Buradan hareketle, deneme, gazete yazisi, makale,
sektorel duyuru gibi farkli metinler dilsel bakimdan ¢6ztimlenip aralarindaki

farklar ortaya konulacaktir.

TAKIP  :Katihimcilardan, bir sonraki calismaya kendilerine dagitilacak farkli metinleri

¢oziimleyip ana argtimanini ve metin drgiisiinii ortaya koymalari istenir.

“...Yazi Kalir” Seminerleri
Semih Giimiis - Dr. Kaan Ozkan 8




@ ELIN KALEM TUTUYOR MU? -1

Metin Olusturma

AMA

SURE

ICERIK

: Bu seminerin amaci, bundan ¢nceki ti¢ seminerde edinilen genel bilgilerin,
sektorel olarak kullanilmakta olan metinlere uyarlanmasini saglamaktir. Bu
bilgiler 1s181nda, bir metin i¢inde diistincenin gelistirilmesi ve anlatim cesitleri
farkli amaglar dogrultusunda hazirlanacak metinlere yansitilacaktir. Basitten
karmasiga dogru ilerleyen calismada ayni zamanda ¢ok yonlii bir dilsel

kullanim da 6zel olarak hedeflenmektedir.

: 3 saat

: “Yalimlik yetkinligin dorugudur.” Leonardo da Vinci
¢ Anlatim ilkeleri nelerdir?

¢ Metin kompozisyonunda plan

¢ Aciklamanin metinde tistlendigi rol nedir?

¢ Metnin tasiyic1 kolonu: ctimle

¢ Bir metinde diistinceyi gelistirmenin yollar:

g Dilsel ifadenin nitelikleri

g Kendi dilini bulma

YONTEM : Genis ya da dar bir icerige gore bir metnin nasil yazilmas gerektigi konusu,

TAKIP

ornekler {izerinden islenecek ve her bir katilimcmin metin kurgulamanin her
asamasina iliskin aktif katilimi saglanacaktir. Ayrica, bu yolla, ortaya konan

tim tirtinler degerlendirmeye tabi tutulacaktur.

: Her katihlmadan her bir metin bi¢imi icin bir 6rnek hazirlamas: istenir.
Ardindan da s6z konusu metinler degerlendirmeye tabi tutularak giiclii ve

zayif yanlari ortaya konur.

“...Yazi Kalir” Seminerleri
Semih Giimiis - Dr. Kaan Ozkan 9



@ ELIN KALEM TUTUYOR MU? - 2

Metin Olusturma

AMA

SURE

ICERIK

: Bu seminerin amaci, bir onceki hafta anlatilan konuya devam niteliginde
sektorel olarak kullanilmakta olan metinlere dair uygulama yapilmasidir.
Basitten karmasiga dogru ilerleyen ¢alismada ayni zamanda c¢ok yonlu bir

dilsel kullanim da 6zel olarak hedeflenmektedir.

: 3 saat

: “Sen konuya egemen ol, sézciikler ardindan gelir.” Horatius
g Sektorel olarak hazirlanan temel metinler
¢ haber/duyuru metni
basin biilteni
taziye metni
kutlama metni

konusma metni

dilekge

T T D DD

kisa rapor

YONTEM : Genis ya da dar bir icerige gore bir metnin nasil yazilmas gerektigi konusu,

TAKIP

ornekler {izerinden islenecek ve her bir katilimcmin metin kurgulamanin her
asamasina iliskin aktif katilimi saglanacaktir. Ayrica, bu yolla, ortaya konan

tum trtinler degerlendirmeye tabi tutulacaktur.

: Her katilimcidan her bir metin bi¢imi ic¢in bir 6rnek hazirlamalar: istenir.
Ardindan da s6z konusu metinler degerlendirmeye tabi tutularak giticlii ve

zayif yanlari ortaya konur.
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@ AYNADAKI YUZUNUZ

Geri Bildirim -bire bir-

AMA : Egitmenin her bir katilimciya, kendisiyle ilgili, seminerler boyunca gosterdigi
gelismeye ve 6grendiklerine dair geri bildirimde bulunmas1 amaclanmaktadir.

Yazdiklar1 metin 6rnekleri tistiinden gelisim seyirleri ortaya konulacaktir.
SURE : 30 dakika - kisi basi

ICERIK  : “Istersen yanls diistin ama hep kendin diigiin.” Doris Lessing
¢ Katilimcilarin seminerler boyunca hazirladiklar1 ya da kontrol ettikleri
kendilerine ait metinler

¢ Ornek calismalar

YONTEM : Katilimalarm, seminerlerin baslangicindaki durumlar: ile seminerleri
tamamladiktan sonraki durumlari arasinda bir karsilastirma yapmalar:
istenecektir. Her katilimciyla 30 dakikalik ytiz ytize gortisme yapilacaktir.
Katilimcilarin yani sira isverenlerine -talep edildigi takdirde- yazili raporlama

yapilacaktir.
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@ OZGECMISLER

% Semih Giimiis

Notos Yayinevi - Yaym Yonetmeni

1956'da Ankara’da dogdu. 1971'de Ankara Fen Lisesi'ne girdi, 1981’de AU Siyasal
Bilgiler Fakiiltesi'ni bitirdi. Ik yazisi ayn1 y1l Yazko Edebiyat dergisinde yayimland.
1981-1985 yillar1 arasinda Yarmn dergisinin, 1995-2005 yillar1 arasinda AdamOykii
dergisinin genel yaym yonetmenligini ytrittii. Pek ¢ok derginin kurulusunda,
yonetiminde yer aldi. 2006 Aralik aymda kurdugu Notos Kitap Yayinevi'nin ve aym
adli (Notos) derginin yayin yonetmenligini iistlendi. Kendine 6zgii ¢oztimleyici bir
elestiri anlayisina sahip olan Semih Guimiis'tin Roman Kitabr (1991), Kara Anlati Yazar
(1994), Karsiliksiz Yazilar (1994), Yazimin ve Tarihin Bilinci (1994), Baskaldir1 ve Roman
(1996), Oykiiniin Bahgesi (1999), Puslu Ada (2002), Yazinin Sarkact Roman (2003), Yazarin
Yalnizlik Burcu (2005), Elestirinin Sis Cani (2007), Modernizm ve Postmodernizm (2010),
Ovykiiniin Kedi Gézii (2010), Coziimleyici Elestiri (2012) ve Yazar Olabilir miyim? (2012)
adl kitaplar1 bulunmaktadir. Semih Guimiis, elestiri ve deneme kitaplarinin yani sira

oykii antolojileri hazirladi.

¢ Dr. Kaan Ozkan
Notos Yayinevi - Editor ve Atolye Yoneticisi

Yeditepe Universitesi Felsefe Boliimii Ogretim Uyesi

1974’te Istanbul’da dogdu. U Iktisat Fakiiltesini (1999), ardindan Kocaeli
Universitesi Felsefe Boliimii Yiiksek Lisans Programi’mi bitirdi (2002). Yap: Kredi
Yayinlari'nda genel yaym kurulu tiyeliginin yan1 sira editorliik yapti. Cogito, kitap-lik
ve Sanat Diinyamiz dergilerinin yaym kurullarinda yer ald: (2000-2002). Maltepe
Universitesi Felsefe Boliimii'nde dgretim gorevlisi olarak galigti (2005-2010). Ankara
Universitesi Felsefe Bolimii'nde bagladigi doktora programiyla calismalarini
fenomenolojiye kaydirdi. 2012°de doktora derecesini aldi. “Edebiyatin Sesi” adli bir
radyo programu yapti Gorinmez Adam (Tahsin Ytcel ile, 2001) adli nehir-soylesi

kitab1 Is Bankasi Kiilttir Yayinlar1 tarafindan yayimlandi. Enis Batur’la ikinci bir
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nehir-sdylesi kitabi hazirlamakta olan Dr. Kaan Ozkan halen Notos Kitap
Yaymevinde Temmuz 2010'dan bu yana vyurtttigt editorlik ve atodlye
koordinatorliigii gorevinin yani sira Yeditepe Universitesi Felsefe Boliimii'nde de

ogretim tiyeligi yapryor.
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© CALISMA KOSULLARI

¢ Katilimcilara yapilacak duyuru, kayit islemleri ve 6deme takibi IDA’min
sorumlulugundadir.

¢ Ogzel olarak tasarlanmig olan bu seminerler dizisinin igeriginde, [DA tarafindan
talep geldigi takdirde, degisiklik yapilmasi s6z konusu olabilir.

¢ Katimcilara dagitilacak olan egitim materyalleri IDA tarafindan gogaltilacaktir.

¢ Egitim Salonu, teknik ekipman, ikramlar (yemek, cay-kahve vs.), egitmenin
[stanbul dist egitim vermesi durumunda ucakla ulasimi, konaklamasi ve
masraflar1 IDA’ya aittir.

¢ Icerikler Semih Giimiis ve Dr. Kaan Ozkan tarafindan hazirlanmustir.
Seminerlerde higbir tiir kayit cihazi ile (video, mobil telefon, ses kayit cihazi vb.)
¢ekim yapilmas:t mumkiin degildir.

¢ Seminer ticreti egitmenler ile IDA arasindaki goriisme esnasinda belirlenecektir.
Egitmenlere yapilacak olan ¢deme ise her seminer dizisinin bittigi ay sonunda

egitmenlerin belirttigi banka hesabina yatirilir.
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